
 

 

2° CIRCOLO DIDATTICO  “S. FRANCESCO D’ASSISI” 
Via San Domenico Savio 22 -70029 Santeramo in Colle (BA)Tel. 080/3036230 –  
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PROTOCOLLO USCITA 
n. 0000968 del 15/04/2020 

 

Alla docente Gatti Anita 

AL SITO WEB 

Agli ATTI 

 

Oggetto: Nomina Docente Esperto Interno per la realizzazione delle attività di formazione 

nell’ambito della Didattica a distanza (DAD). 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante Norme generali sull'ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTE le disposizioni legislative (DPCM del 23 febbraio, 25 febbraio, 1° marzo, 4 marzo, 8 marzo, 9 

marzo, 11 marzo, 22 marzo 2020) relative in particolare alla sospensione delle attività̀ didattica e 

all’attivazione della Didattica a distanza; 

VISTO l’art. 120, comma 1, lettera c) del D.L. n. 18 del 17 marzo 2020 con cui sono state assegnate alla 

scrivente amministrazione risorse per formare il personale scolastico sulle metodologie e le tecniche per 

la didattica a distanza; 

RILEVATA la necessità di impiegare tra il personale interno le figure per lo svolgimento dell’attività di 

formazione; 

CONSIDERATO che per l’attuazione del progetto formativo si rende necessario procedere alla 

individuazione delle figure che abbiano competenze professionali nelle attività previste nel progetto; 

VISTO l’avviso interno di selezione di figure professionali per la realizzazione del progetto formativo 

Prot. N  917  del 31/03/2020, Avviso di selezione docenti esperti per l’attuazione dell’art. 1 comma 1 lett. 

c) del D.M. n. 187 del 26 marzo 2020 – a.s. 2019/2020 

VISTA la candidatura presentata per la selezione di cui all’oggetto prot. n.  967 del 14/04/2020 ; 

 

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 

 
INCARICA 

 
L’ins.te Gatti Anita allo svolgimento dei compiti di Docente Esperto Interno Formatore per la 

realizzazione di n. 15 ore di attività di formazione on line  nell’ambito della Didattica a distanza (DAD). 
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Le attività formative si svolgeranno a partire dal 23/04/2020.  

L’incarico di Docente Esperto Interno per la formazione inerente la Didattica a Distanza è subordinato all’attivazione 

del corso dal titolo “A casa come a scuola: Strumenti per la didattica a distanza”. 

Nel caso in cui il corso non venga attivato l’Istituzione scolastica non è tenuta a corrispondere compenso alcuno per 

qualsiasi titolo o ragione al docente Esperto Interno Formatore. 

È previsto un compenso lordo comprensivo di ogni onere fiscale e previdenziale a carico del dipendente e dello Stato 

pari ad € 599,47 onnicomprensivo di n. 15 ore di docenza. 

La liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione delle attività, previa 

consegna da parte della Docente Esperto Interno della relazione finale, dell’attestazione dei partecipanti al corso, del 

calendario delle attività di formazione e di progettazione svolte e della scheda anagrafica fiscale. 

Il Dirigente scolastico ha il diritto di revocare l’incarico in qualsiasi momento con effetto immediato in caso di non 

assolvimento, anche parziale, degli obblighi connessi all’incarico. 

Il presente incarico è comunicato direttamente all’insegnante Gatti Anita e pubblicato nella sezione  Amministrazione 

Trasparente  del sito web del 2° Circolo didattico “San Francesco d’Assisi “ di Santeramo in colle -BA. 

L’allegato relativo al Piano formativo costituisce parte integrante del presente incarico. 

 

 

 

 

 

Dirigente Scolastico  

                                                                                                Dr.ssa Maria Digirolamo 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell'art. 3 co.2 

del D.Lgs 12/02/1993 n 39 Nota: ai sensi dell'art.6 co.2.1.412/91 

non seguirà trasmissione dell'originale con firma autografa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

TITOLO: A CASA COME A SCUOLA: STRUMENTI PER LA DIDATTICA A DISTANZA 

 

 
 

 

 

ANNO SCOLASTICO 2019/20 

2°CIRCOLODIDATTICO  

Descrizione del corso 

 

In questo particolare momento di emergenza da Covid 19, il digitale da strumento di affiancamento 

della didattica in presenza è sostitutivo di una didattica frontale e più tradizionalmente intesa. Quindi 

per evitare la mera trasmissione di contenuti cartacei, è fondamentale approfondire gli strumenti per 

la didattica a distanza. Per tale ragione si istituisce il presente corso al fine di usare al meglio questa 

potenzialità, una sfida da accogliere e da perfezionare, preoccupandosi di conoscere in maniera 

approfondita gli strumenti  per selezionare quelli più adatti,  in modo da rafforzare la rete di 

collaborazione e comunicazione della comunità scolastica a cui appartengono alunni, docenti e 

genitori. 

Il corso è riservato al personale docente di scuola primaria e scuola dell’infanzia del II Circolo  

 

Ambito della formazione 

 

Innovazione didattica e didattica digitale. 

 

Obiettivi 

● conoscere gli strumenti necessari a lavorare in ambienti online consone all’applicazione del 

modello didattico a distanza e comprendere la configurazione della classe virtuale all’interno 

di comunità di apprendimentoonline. 

 

● Diffondere e Potenziare  l'uso delle aule virtuali attraverso le piattaforme in uso nella scuola : Classeviva, 

GSuite, Microsoft 365; 

 

● Promuovere il legame tra innovazione didattica e metodologica e tecnologie digitali;  

 

● Rafforzare cultura e competenze digitali del personale scolastico con riferimento a tutte 

 le dimensioni delle competenze digitali;  

 

● Rafforzare il rapporto tra competenze didattiche e nuovi ambienti per l'apprendimento. 



 

 

 

Programma 

 

 

 

 

PERIO

DO 

ATTIVITA’ E TEMPI 

DOCENZA - 

TUTORAGGIO FAD 

Lezioni in presenza 

ATTIVITA

’ E 

TEMPI 

DELLA 

FORMAZI

O 

NE DEI 

DISCENT

I 

 

 
MODALITA’ 

DI 

INTERAZION

E 

 

 

CONTENUTI 

23 
APRILE 

 
LEZIONE FRONTALE IN 
MODALITA’ SINCRONA  
(1 h) 
16:00-17:00 

 
 

1 ora di lezione 
 in presenza 
 

 

Video conferenza per 
esplicitare i contenuti del corso 
e modulare la presentazioni dei 
lavori connessi alla DaD. 

 

Presentazione del 
corso. Chiarimenti 
organizzazione dei 
tempi. 
Definizione dei 
canali di 
comunicazione 
breve WhatsApp, 
posta elettronica. 
Definizione e uso 
della piattaforma per 
le classi virtuali. 
 

27 

APRILE 
LEZIONE FRONTALE IN 
MODALITA’ SINCRONA 

(1 h) 
 

16:00-17:00 

1 ora di lezione 
 in presenza 

 

Videoconferenza  
Come preparare una 
videolezione in diretta 
utilizzando le piattaforme 
presenti in classi virtuali, Jitsi e  
Youtube; 
accreditarsi in Youtube per 
avviare le dirette streaming; 
creare i link della video lezione 
registrata da condividere nella 
classe virtuale. 

Uso della 
piattaforma  
CLASSEVIVA 
 

28 
APRILE 

 3 ore in 
autoformazi
one 

Sperimentare tra i partecipanti 
al corso,la capacità di avviare la 
video lezione sincrona e di 
salvarla sul proprio canale 
Youtube per poi entrare in 
possesso di link condivisibile 

Applicazione 
contenuti 

TUTORING 
 Attività di tutoraggio 
sincrono: tutorial,  
comunicazioni al cellulare o 
con messaggistica su WA 
nelle giornate dei lavori 
individuali 
2 h 
16:00-18:00 
 

 Ogni partecipante potrà 
contattare l’esperto per 
chiarimenti dettagliati sulla 
problematica riscontrata in 
quanto in fase di esecuzione 

La netiquette della 
DAD  per quanto 
attiene  alla 
registrazione di 
video lezioni 
sincrone 



 

 

 

4 

MAGGIO 

LEZIONE FRONTALE IN 
MODALITA’ SINCRONA 
1h 
16:00-17:00 
 

1 ora di lezione 
 in presenza 

Videoconferenza  
Come preparare una video 
lezione in modalità asincrona  
 
 

Uso di piattaforme 
autorizzate 
Strumenti di 
supporto:  
Screencast o matic, 
Ice cream recorder, 
Apowersoft 
 
 

5 MAGGIO  3 ore in 
autoformazi
one 

 Applicazione 
contenuti e 
produzione di 
materiali 

Attività di tutoraggio 
sincrono: tutorial,  
comunicazioni al cellulare o 
con messaggistica su WA 
nelle giornate dei lavori 
individuali 
2 h 
16:00-18:00  
 

   

 

 
11MAGGIO 

 
LEZIONE 
FRONTALE IN 
MODALITA’ 
SINCRONA 
1h 
16:00-17:00 
 

1 ora di lezione 
 in presenza 

 
 

 

Come caricare/scaricare i 
materiali,alleggerire file per 
download ed uploads 
Come archiviare in drive 
cartelle di lavoro utenti 
 
 
 

Analisi e miglioramento 
dell’usabilità di 
CLASSEVIVA 

 

12 MAGGIO  3 ore di 
attività in 
autoformazi
one  

 Applicazione contenuti 
e produzione di 
materiali didattici 

Attività di 
tutoraggio 
sincrono: tutorial,  
comunicazioni al 
cellulareo con 
messaggistica su 
WA nelle 
giornate dei 
lavori individuali 
2 h 
16:00-18:00  
 

   

MAGGIO 
dal 18 al 22 

 Esercitazioni 
individuali 
6 h 

 Applicazione contenuti 
e produzione di materiali 
didattici con la 

metodologia DAD 



 

 

25 MAGGIO 
 

MODALITA’ 
SINCRONA 
1h 
16:00-17:00 

1 h  Partecipazione a test 
online creati con 
moduli GOOGLE 
 

MAGGIO 

dal 27 al 30 
 

 4 h  Revisione e 

documentazione 

4 GIUGNO Attività di 
tutoraggio 
asincrono 

(4 h stimate ) 

1 h   Restituzioni, chiarimenti 

individuali ai corsisti 
 

TOTALE 5 h docenza FAD 

 

10 h 

tutoraggio 

FAD 

25 Hdi 

formazione 

  

 

Competenze attese da certificare 

 

Al termine del percorso formativo i corsisti saranno in grado di coinvolgere sempre 

meglio gli alunni in classi virtuali, attraverso metodologie didattiche efficaci per lo 

sviluppo della didattica a distanza  attraverso le piattaforme, con modalità sincrona e 

asincronal. 

 

Tipologie verifiche finali 

 

Questionari a risposte aperte o a risposta multipla, compito autentico, lavoro di progetto. 

 

Durata 

 

25 (ore) 

 

Calendario del corso 

 

Dal 23  aprile al 4 giugno 2020 

 

Metodologie 

 

● Formazione a distanza (FaD) in autoapprendimento assist00ito 

● Incontri in video conferenza (si svolgeranno nelle ore pomeridiane   
 16:00-  17:00) 
● Tutorial 

● Attività di tutoraggio sincrono: Sportello di supporto per comunicazioni al 

cellulare o con messaggistica su WA nelle giornate dei lavori individuali (dalle 16:00 
alle18:00). 



 

 

● Attività di tutoraggio asincrono: sportello di supporto per verifiche, 

restituzioni, chiarimenti individuali richiesti dai corsisti con e-mail, classe virtuale,ecc, 

 

 
Tecnologie  e materiali 

Il corso sarà organizzato su piattaforma  GOOGLE, con utilizzo di gmail di ogni partecipante. Ulteriori 

materiali saranno condivisi  su  piattaforma MICROSOFT 365. 

   PC, tablet, programmi di videoconferenza piattaforme didattiche, collegamento internet. 

 

Docente/tutor 

FaD 

Anita Gatti (an. 

Digitale) 

 

Direttore Responsabile DS Maria Digirolamo 

 

 

 

 


